Temeljem ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj ( regionalnoj ) samoupravi(Narodne novine br. 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12,19/13,137/15, 123/17, 98/19 i 144/20.) ) i ¢lanka 46.a. Statuta Opéine
Svetvin¢enat (“Sluzbene novine Opéine Svetvincenat™” 2/13, 2/21), Opéinski naelnik Opéina Svetvindenat dana 23. prosinca
2023. godine, donosi:

PRAVILNIK

o koristenju mobilnih telefona, poslovnih kreditnih kartica i sredstava reprezentacije

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom se ureduje koriStenje mobilnih telefona u vlasni$tvu Opéine Svetvin€enat poslovnih kreditnih kartica
vezanih za poslovni racun Opéine Svetvindenat otvoren u Erste&Steiermaerkische bank d.d. i sredstava reprezentacije, te prava
i obveze opéinskih duznosnika, sluzbenika i namjestenika u svezi s koristenjem te imovine.

KORISTENJE MOBILNIH TELEFONA
Clanak 2.

Pravo na koristenje sluzbenog mobilnog telefona imaju Op¢inski nacelnik, procelnik Jedinstvenog upravnog odjela,
sluzbenici i namjestenici Jedinstevnog upravnog odjela.

Clanak 3.
Koristenje mobilnih telefona za sluzbene potrebe utvrduje se na slijedeéi nadin:
— nacelniku opéine i pro¢elniku Jedinstvenog upravnog odjela bez ograniéenja,

~ sluZzbenicima i namjeStenicima Jedinstvenog upravnog odjela pokrivati ¢e se tro§kovi mobilnog telefona za sluzbene
potrebe u iznosu pretplate do 100,00 EUR mjesecno.

Troskove pretplate iznad odobrenog iznosa korisnici mobilnog telefona za sluZbene potrebe podmiruju sami nakon
izvrienog obrafuna po ispostavljenim mjeseénim raéunima odnosno isti im se obustavlja prilikom isplate prve slijedece place
nakon mjesecnog obraduna.

Telefonski troskovi nastali za vrijeme sluZbenog putovanja u inozemstvu priznaju se korisniku u cijelosti
Clanak 4.

Obracun i pracenje izdataka nastalih koristenjem mobilnih telefona obavljat ¢e Jedinstveni upravni odjel. Odjel ¢e
izvijestiti korisnike o utrosku za prethodni mjesec u roku od 5 dana od dana primitka racuna.

Clanak 5.

Korisnik mobilnog telefona duzan je u roku 3 dana od dana prestanka obnaSanja duZnosti odnosno gubitka prava na
kori$tenje mobilnog telefona urediti ugovorne odnose vlasnika broja (ukoliko je korisnik vlasnik broja duZan je preuzeti obvezu
u cijelosti prama istom) ili ukoliko nije vlasnik broja i nije izvrSen otpis mobilnog telefona duZan je broj i mobilni telefon predati
s pripadaju¢om opremom Jedinstvenom upravnom odjelu opéine Svetvinéenat.

Po isteku mjeseca u kojem je doslo do prestanka obnasanja duZnosti ili gubitka prava na koristenje mobilnog telefona,
Jedinstveni upravni odjel dostaviti ¢e obradun korisniku uz obvezu podmirivanja eventualno nastalih izdataka iznad iznosa
utvrdenog u ¢lanku 12. ovoga Pravilnika.

INTERNET BANKARSTVO 1 POSLOVNE KREDITNE KARTICE
Clanak 6.

Pravo na koritenje poslovne kreditne kartice poslovnog ratuna Opéine Svetvinéenat imaju Opcéinski nacelnik i
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela (u daljnjem tekstu: ovlasteni korisnici kartice).



Op¢inski nadelnik i progelnik Jedinstvenog upravnog odjela imaju pravo poslovnu kreditnu karticu koristiti u Republici
Hrvatskoj i u inozemstvu za vrijeme sluzbenog putovanja, iskljudivo za sluzbena bezgotovinska placanja (placanje roba i
usluga).

Korisnici kartica duZni su redovito prilagati radune, odnosno kopije raduna kartice uz slip procelniku Jedinstvenog
upravnog odjela Op¢ine Svetvincenat.

U slugaju da korisnici kartica neuredno prilazu raune, pro&elnik Jedinstvenog upravnog odjela duzan je blokirati daljnje
koristenje poslovnih kreditnih kartica.

Clanak 7.

Korisnici kartica duZni su zastititi poslovnu debitnu karticu od neovlastenog koristenja od strane neke druge osobe,
postupati s PIN-om kao s povjerljivim podatkom, a u stuaju gubitka poslovne debitne kartice o tome obavijestiti banku, kako
bi se onemoguéilo neovlasteno tro$enje novca s poslovnog racuna Opéine SvetvinCenat.

SREDSTVA REPREZENTACIJE
Clanak 8.

Pod izdacima za reprezentaciju smatraju se ugoséenja (konzumacija jela i pica, smjestaj i sl.) i darivanja prigodnim
poklonima poslovnih i drugih partnera i prijatelja, njihovih zastupnika, zaposlenika i drugih fizickih i pravnih osoba od znacaja
za Opéinu. Pravo na koriStenje sredstava reprezentacije imaju Op¢inski nalelnik, progelnik Jedinstvenog upravnog odjela i
predsjednik Opéinskog vijeca, te druge osobe po izri¢itom ovlastenju Opéinskog nadelnika i to za protokolarne, svecane i druge
prigode, vodeéi pri tom rauna o proralunskim sredstvima. Kada se radi o ugo$¢ivanju, korisnik sredstava reprezentacije
obvezan je potpisati i obrazloziti ratun, uz navodenje vremena, osoba i svrhe utroska. Sredstava za reprezentaciju osiguravaju
se u proradunu Op¢ine za svaku kalendarsku godinu. Radun za konzumaciju jela i pica, te za druge troSkove reprezentacije mora
sadrzavati potpis ovlaStene osobe, podatke o korisniku i broju osoba, te specifikaciju jela i pi¢a potpisanu od strane naru€itelja
koja ¢ini prilog racuna.

ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.
Nepridrzavanje odredbi ovoga Pravilnika predstavlja povredu radne obveze.
Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a biti ¢e objavljen na sluZbenim stranicama Opcine Svetvin€enat
www.svetvincenat.hr

KILASA:024-02/23-01/13
URBROJ:2163-35-02-1-1
Svetvincenat, 23. prosinca 2023.
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