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Na temelju ¢lanka 104. stavka 1. tocke 2. Zakona o komunalnom gospodarstvu (,,Narodne novine*
broj 68/18, 110/18 i1 32/20) i ¢lanka 32. Statuta Opc¢ine Svetvincenat, (Sluzbene novine Opcine
SvetvinCenat, br. 2/13, 2/21), Opc¢insko vijece Op¢ine SvetvinCenat na sjednici odrzanoj dana 4.
rujna 2024. godine donosi

ODLUKU
o davanju na koriStenje i u zakup javnih povrsina i zemljiSta u vlasnistvu
Opéine Svetvin¢enat

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom se Odlukom ureduju uvjeti i postupak za davanje na koriStenje i u zakup javnih
povrsina i zemljista u vlasniStvu Opcine Svetvincenat (u daljnjem tekstu: Opc¢ina) za postavljanje
privremenih objekata za gospodarske i druge svrhe kao i uvjeti za njihovo postavljanje.

Ne smatra se zakupom, dodjela lokacija na zahtjev stranke za postavljanje privremenih
objekata na javne povrsine, odnosno dijelove zemljista u vlasnistvu Op¢ine.

Clanak 2.

Javnom povrSinom, u smislu ove Odluke, smatraju se javne povrSine utvrdene Odlukom o
komunalnom redu.

Privremenim objektima smatraju se kiosci, manji montazni objekti, pokretne naprave i
ugostiteljske terase.

Kioskom, u smislu ove Odluke, smatra se tipski objekt lagane konstrukcije proizveden od
ovlastenog proizvodaca, koji se moze u cijelosti ili u dijelovima prenositi i postavljati pojedinacno
ili u grupi, a sluzi za obavljanje gospodarske djelatnosti.

Pokretna naprava je Stand, klupa i kolica za prodaju raznih artikala, ledenica, ambulantna,
ugostiteljska i slicna prikolica, automat, pe¢ i naprava za pecenje plodina, pozornica i slicna
naprava, stol, stolica, pokretna ograda i druga naprava koja se postavlja ispred ugostiteljskih i
drugih objekata, Sator povodom manifestacija, objekti luna-parka, pozornica, automobil kao
lutrijski zgoditak 1 sli¢no.

Pokretnom napravom u smislu ove odluke ne smatra se privremeno postavljeni objekt
pravnih ili fizickih osoba koje obavljaju komunalne djelatnosti i naprave $to ih te osobe koriste pri
obavljanju radova iz svojeg djelokruga.

Ugostiteljskom terasom smatra se povrsina postavljena isklju¢ivo radi pruzanja
ugostiteljskih usluga na otvorenom prostoru, u pravilu tijekom kalendarske godine kada se
povoljnije vremenske prilike, postavljanjem stolica i stolova te naprava za zaStitu od sunca i
atmosferilija (u daljnjem tekstu: oprema ugostiteljske terase).

Clanak 3.

Privremeni objekti postavljaju se na javnim povrSinama i zemljiStu u vlasnistvu Opéine u
skladu s planom lokacija kojega donosi Nacelnik.
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Prije uvrstenja nove lokacije potrebno je izvrsiti obradu lokacije na nacin da se utvrdi vizualno
uklapanje privremenog objekta u okolni prostor, moguénost postave s obzirom na propise o
sigurnosti prometa, te moguénost postave u odnosu na postoje¢u infrastrukturu.

I1. DODJELA LOKACIJA
Clanak 4.

Lokacije za postavljanje privremenih objekata na javnim povr§inama, odnosno dijelovima
neizgradenoga gradevinskoga zemljista daju se na koriStenje, u pravilu, na zahtjev zainteresirane
strane, uz ispunjavanje uvjeta ovom Odlukom.

Ukoliko su za pojedinu lokaciju podnesena najmanje dva ili vise zahtjeva ista se moze
dodijeliti na koriStenje odnosno dati u zakup putem javnog natjecaja.

Javnim natjeCajem mogu se dati u zakup javne povrsine i dijelovi neizgradenog gradevinskog
zemljista prigodom odrzavanja gradskih i drugih manifestacija (obiljezavanje dana op¢ine,
blagdani i sl.), kao i u drugim sluc¢ajevima sukladno Odluci Nacelnika.

Clanak 5.

Za postavljanje pokretnih naprava na javnim povrSinama potrebno je odobrenje upravnog
tijela Op¢ine nadleznog za komunalne poslove.

Odobrenjem iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje se lokacija za postavljanje, veli¢ina naprave,
izgled naprave, nacin uredivanja zauzete povrsine, vrijeme na koje se postavlja i iznos naknade.

Uz zahtjev za postavljanje pokretnih naprava upravno tijelo nadlezno za komunalne poslove
po potrebi moze traziti skicu pokretne naprave i tehnicki opis.

Zabranjeno je postavljanje pokretne naprave na javne povrsine i zemljista u vlasnistvu
Opc¢ine bez odobrenja ili suprotno odobrenju iz stavka 1. ovoga ¢lanka.

Clanak 6.

Za postavljanje pokretne naprave na zemlji$tu uz javnu povrsinu koja nije u vlasnistvu
Op¢ine potrebno je odobrenje upravnog tijela Opcine nadleznog za komunalne poslove.

Pokretna naprava se na zemljiStu uz javnu povrsinu koja nije u vlasnistvu Op¢ine moze
postavljati samo ako javne povrsine nemaju prostornih mogucnosti za postavljanje takve pokretne
naprave.

Za postavljanje pokretne naprave na zemlji$tu uz javnu povrsinu koje nije u vlasnistvu
Opc¢ine podnositelj zahtjeva treba priloziti i ispravu iz koje proizlazi njegovo pravo na
postavljanje takve naprave (dokaz o pravu vlasnistva ili koriStenja i/ili pismena suglasnost
vlasnika).

Zabranjeno je postavljanje pokretne naprave na zemljistu uz javnu povrSinu bez odobrenja
ili suprotno odobrenju iz stavka 1. ovoga ¢lanka.
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Clanak 7.

Vlasnik, odnosno korisnik pokretne naprave mora pokretnu napravu drzati urednom i
ispravnom, te njen okolis Cistim, a sva oStecenja ukloniti u roku od 7 dana od dana ostecenja.

Clanak 8.

Podnositeljima zahtjeva za postavljanje pokretne naprave na javnim povrSinama ili na
zemljiStu uz javnu povrsinu koje nije u vlasnistvu Opcine a koji prema Op¢ini Svetvin¢enat imaju
dug po bilo kojoj osnovi ne moze se izdati odobrenje za postavljenje pokretne naprave.

Podnositeljima zahtjeva za postavljanje pokretne naprave na javnim povrSinama ili na
zemljistu uz javnu povrsinu koje nije u vlasnistvu Opcine a koji su u razdoblju unatrag 5 godina
od podnosenja zahtjeva postupali suprotno op¢inskim odlukama odnosno odobrenjima ne moze
se izdati odobrenje za postavljanje pokretne naprave.

Clanak 9.

Postavljanjem pokretnih naprava ne smije se sprjecavati ili otezavati koristenje zgrada ili
drugih objekata i ugrozavati sigurnost prometa, te unistavati javne zelene povrsine.

Pokretna naprava postavlja se tako da svojim polozajem ili smjestajem Sto bolje ispuni svrhu
i namjenu za koju se koristi.

Pokretna naprava moze se prema svojoj namjeni postavljati samo na onim mjestima na
kojima se zbog toga nece stvarati suvisna buka, necistoca ili ometati promet, te na onim mjestima
na kojima ne¢e umanjiti estetski i op¢i izgled toga mjesta.

Pokretne naprave i njihov okoli§ moraju se drzati urednima i ispravnima.

1. Dodjela lokacija na zahtjev stranke
Clanak 10.

Za postavljanje privremenih objekata na javnu povrsinu, odnosno dio zemljista u vlasniStvu
Op¢ine, podnosi se zahtjev upravnom tijelu Op¢ine nadleznom za komunalne poslove.

U zahtjevu je potrebno navesti lokaciju i povrSinu na koju bi se postavio privremeni objekt,
svrhu i rok koristenja, te po potrebi, izvod iz katastarskog plana s ucrtanom mikrolokacijom
privremenog objekta.

Uz zahtjev treba priloziti obrtnicu za fizicke osobe, odnosno izvod iz sudskog registra
trgovackog suda za pravne osobe, OIB za fizicku osobu, odnosno naziv, sjediste, OIB za pravne
osobe, telefon, e-adresa te drugi kontakti podaci), te po potrebi i druge dokaze.

Op¢insko upravno tijelo nadlezno za komunalne poslove dodjeljuje lokacije fizickim i
pravnim osobama za postavljanje privremenih objekata na javnu povrsinu odnosno dio zemljista
u vlasniStvu Op¢ine iz stavka 1. ovoga ¢lanka rjeSenjem.

Rjesenje 1z prethodnog stavka obavezno sadrzi:

- naziv lokacije na koju se postavlja privremeni objekt,

- povrsinu, rok i uvjete koristenja,

- iznos naknade koju je korisnik duzan uplatiti prije koristenja javne povrSine.
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Op¢inskom upravnom tijelu nadleznom za komunalne poslove podnosi se i zahtjev za
zauzimanje javnih povrsina odnosno dijela zemljista u vlasnistvu Op¢éine za izvodenje
gradevinskih radova i odlaganje gradevinskog materijala, sukladno Odluci o komunalnom redu,
na koji se primjenjuju odredbe o dodjeli lokacija na zahtjev stranke za postavljanje privremenih
objekata na javnu povrsinu, odnosno dio zemljista u vlasnistvu Opcine propisane ovom Odlukom.

Clanak 11.

Upravno tijelo Opcine nadlezno za komunalne poslove duzno je, zahtjev za postavljanje
privremenih objekata na javnoj povrsini, odnosno dijelu zemljista u vlasnistvu Opcine, dostaviti
Nacelniku radi odlucivanja o koristenju javne povrsine, odnosno dijela neizgradenoga
gradevinskog zemljista, ako se radi o koristenju duzem od 30 dana.

Prethodno odobrenje za koristenje javne povrSine, odnosno dijela neizgradenog gradevinskog
zemljiSta u trajanju duzem od 30 dana daje nacelnik Zaklju¢kom.

Na temelju zakljucka Nacelnika iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka, upravno tijelo Opéine

nadlezno za komunalne poslove donosi rjesenje sukladno odredbama ¢lanka 10. stavka 4.1 5. ove
Odluke.

Clanak 12.

U slucaju koriStenja javne povrSine za postavljanje ugostiteljske terase, Nacelnik 1 korisnik
sklapaju ugovor o koriStenju javne povrsine na koji se odgovarajuce primjenjuju odredbe ove
Odluke o zakupu javne povrsine.

Ukoliko se javna povrSina koristi za postavljanje ugostiteljske terase, korisnikom se smatra
vlasnik ili korisnik ugostiteljskog objekta za ¢ije se poslovanje odobrava postavljanje terase.

Na koristenje javne povrsine, odnosno dijela zemljista u vlasnistvu Opcine, u slucaju
postavljanja ugostiteljske terase, a odobreno po zahtjevu stranke, odgovarajuée se primjenjuju
odredbe ove odluke o zakupu javne povrsine, napose odredbe ¢lanka 4. i ¢lanka 10.

Clanak 13.

Davanje u zakup javne povrsine u svrhu iz ¢lanka 12. odobrit ¢e se ukoliko su ispunjeni svi
tehnicki uvjeti za postavljanje propisani posebnim propisima i odlukom o komunalnom redu,
ukoliko isti na ugrozava sigurnost i redovan protok svih sudionika u prometu, posebno kretanje
osoba s posebnim potrebama i ako podnositelj zahtjeva nema nepodmirenih dospjelih financijskih
obveza prema Op¢ini, s bilo koje osnove, ukljucujuci i obveze preostale nakon okon¢anja
stecajnog ili likvidacijskog postupka poslovnog subjekta (pravne osobe/obrta), kojima je
podnositelj zahtjeva bio osnivac, vecéinski vlasnik ili povezana osoba.

Na osnovu rjesenja nadleznog odjela, zakljucit ¢e se ugovor o zakupu javne povrsine
najduze na rok do 3 (tri) godine).

2. Javni natjecaj
Clanak 14.

Javni natjecaj za davanje u zakup ili za koriStenje javne povrsine, odnosno dijela zemljista
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u vlasnistvu op¢ine (u nastavku teksta: natjecaj) raspisuje upravno tijelo nadlezno za komunalne
poslove.

Natjecaj provodi Povjerenstvo sastavljeno od predsjednika i dva ¢lana, imenovano od
strane Nacelnika.

Clanak 15.
Natjecaj se objavljuje na mreZznim stranicama i oglasnim plo¢ama Op¢ine.
Tekst natjecaja narocito sadrzi:

oznaku i povrsSinu lokacije za postavljanje privremenog objekta,

namjenu i vrijeme na koje se lokacija dodjeljuje,

pocetni iznos zakupnine po m2,

vrijeme trajanja zakupa,

odredbu da na natjecaju ne moze sudjelovati natjecatelj koji:

ne ispunjava ili nije ispunjavao obveze iz ugovora sklopljenog na temelju odredbi ove
Odluke,

- koji ima nepodmiren dug prema Op¢ini po bilo kojoj osnovi,

gk~ owbdPE

6. iznos jamcevine koju treba poloziti svaki ponuditelj,

7. naslov kojemu se podnosi pisana ponuda, rok za podnoSenje i nacin predaje pisane
ponude,

8. vrijeme i mjesto otvaranja pisane ponude,

9. odredbu da se nepotpuna i nepravodobna ponuda za izbor najpovoljnijeg ponudaca nece
razmatrati,

10. odredbu o pravu na prigovor.

Tekst natjecaja moze sadrzavati i druge uvjete i podatke koji su u konkretnom slucaju vazni
za provodenje postupka.

Clanak 16.
Pisana ponuda za sudjelovanje na natjecaju mora sadrzavati:

- presliku rjeSenja o upisu u sudski registar za pravne osobe, odnosno obrtni registar za
fizicke osobe i/ili rjesenje o upisu u registar udruga,

- visinu ponudene zakupnine,

- dokaz o uplati jamcevine,

- ostalu dokumentaciju koju je ponuditelj obvezan podnijeti sukladno uvjetima iz natjecaja.

Clanak 17.

Najpovoljnijom ponudom smatrat ¢e se ona ponuda koja, uz ispunjavanje uvjeta iz
natjecaja, sadrzi najvisi iznos zakupnine.

U slucaju da najmanje dva ili viSe ponuditelja, koji ispunjavaju uvjete iz natjecaja, ponude
isti iznos zakupnine pravo prvenstva ima ponuditelj ¢ija ponuda je ranije zaprimljena.
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Clanak 18.

Odluku o izboru najpovoljnijeg ponuditelja donosi opé¢insko upravno tijelo nadlezno za
komunalne poslove na prijedlog Povjerenstva.

Na odluku najpovoljnijeg ponuditelja postoji mogucnost prigovora koji se podnosi
Nacelniku u roku od 8 dana od dana dostave zakljucka.

Nakon odluke Nacelnika po prigovoru, op¢insko upravno tijelo nadlezno za komunalne
poslove donosi kona¢nu odluku o davanju u zakup lokacije.

Clanak 19.

Natjecatelju ¢ija je ponuda utvrdena kao najpovoljnija, uplacena jamcevina uracunava se u
utvrdeni iznos zakupnine.

Ako natjecatelj ¢ija je ponuda najpovoljnija, odustane od sklapanja ugovora o zakupu,
nema pravo na povrat jamcevine, a op¢insko upravno tijelo nadlezno za komunalne poslove moze
izabrati drugu po redu, najpovoljniju ponudu, odnosno ponistiti natjecaj za tu lokaciju i/ili
raspisati novi natjeca;.

Clanak 20.

Fizicka ili pravna osoba koja je, sukladno odredbama ove Odluke, izabrana kao najpovoljniji
ponuditelj za dodjelu javne povrsine, odnosno dijela zemljista u vlasniStvu Op¢ine, sklapa s
Op¢inom ugovor o zakupu.

Ugovor o zakupu iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklapa Nacelnik.

Ako osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne sklopi ugovor u roku od 20 dana od dana dostave
poziva za sklapanje ugovora o zakupu, smatra se da je odustala od sklapanja ugovora.

Clanak 21.
Ugovor o zakupu sklapa se u pisanom obliku i obvezno sadrzi:
naziv ugovornih strana,
naziv lokacije, povrsinu i namjenu,

naziv privremenog objekta koji se postavlja i uvjete njegova postavljanja,
rok na koji se ugovor zakljucuje,

a0

iznos zakupnine, rok placanja i pravo na izmjenu visine zakupnine, te instrumente

osiguranja placanja,

6. odredbu o prestanku ugovora, obvezi uklanjanja privremenog objekta i dovodenje
lokacije u prvobitno stanje,

7. odredbu o uklanjanju privremenog objekta i prije isteka roka na koji se postavlja,

otkazni, odnosno raskidni rok,

9. mijesto i vrijeme sklapanja ugovora te potpis ugovornih strana.

o

Ugovor o zakupu moze se, ako tako odluci Nacelnik, sklopiti kao ovrSna isprava u smislu
Zakona o javnom biljeznistvu, o troSku zakupnika.
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Clanak 22.
Ugovor o zakupu prestaje:

1. istekom roka utvrdenog ugovorom,

2. otkazom, odnosno raskidom,

3. na temelju kona¢nog rjesenja opc¢inskog upravnog tijela nadleznog za komunalne poslove
o uklanjanju privremenog objekta s javne povrsine, odnosno zemljiSta u vlasnistvu Op¢ine.

Clanak 23.

Op¢ina moze otkazati ugovor o zakupu i prije isteka roka zakupa ako i nakon pisane
opomene zakupnik:

1. ne postavi privremeni objekt prem aktu op¢inskog upravnog tijela nadleznog za
komunalne poslove,

2. ne obavlja dopustenu djelatnost na dodijeljenoj lokaciji,

ne plati ugovorenu zakupninu u rokovima i/ili iznosu utvrdenom ugovorom,

4. ne pridrzava se odredbi ugovora o zakupu.

w

Op¢ina moZe otkazati ugovor o zakupu i u slucaju potrebe privodenja zemljiSta drugoj namjeni ili
uredivanja zemljista.

Ako Op¢ina otkaze ugovor o zakupu zakupnik nema pravo traziti zamjensku lokaciju, niti
naknadu Stete.

Zakupnik moze otkazati ugovor o zakupu javne povrsine, odnosno dijela neizgradenoga
gradevinskog zemljista u svako doba, osim u nevrijeme.

Clanak 24.

Nakon prestanka zakupa javne povrSine, odnosno zemljiSta u vlasnistvu Opc¢ine, zakupnik
je duzan u roku od 8 dana ukloniti privremeni objekt, te druge gradevine i instalacije o svom
trosku, a javnu povrsinu, odnosno dio zemljiSta u vlasni§tvu Opéine predati u posjed Opcini
slobodne os osoba i stvari.

Javne zelene povrsSine na kojima su izgradene ugostiteljske terase zakupci odnosno korisnici
duzni su u roku iz stavka 1. ovoga Clanka privesti u prvobitno stanje i urediti kao zelenu povrSinu
u svojem trosku, bez prava na povrat za ucinjena ulaganja.

Clanak 25.

Op¢insko upravno tijelo nadleZzno za komunalne poslove odobrava stupanje u prava i obveze
dosadasnjeg zakupnika sljede¢im osobama:

- supruzniku, djeci, usvojeniku i potomku, ako je zakupnik umirovljen ili je umro i to pod
istim uvjetima pod kojima je lokaciju koristio dosadasnji zakupnik,
- pravnom sljedniku dosadasnjeg zakupnika.
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Osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka duzna je podmiriti sve dospjele obveze nastale s osnove
koriStenja lokacije prethodnog zakupnika.

Clanak 26.

Zakupnik na moze dodijeljenu lokaciju za postavu privremenog objekta dati u podzakup i/ili
prepustiti lokaciju na koristenje drugoj osobi bez odobrenja opc¢inskog upravnog tijela nadleznog
za komunalne poslove.

U slucaju nastupa okolnosti iz stavka 1. ovoga ¢lanka, pored otkaza ugovora o zakupu,
Op¢ina ima pravo i na naknadu eventualno pocinjene Stete.

Clanak 27.

Ukoliko se po isteku vremena zakupa raspisSe javni natjecaj za davanje u zakup javne
povrsine odnosno dijela zemljista u vlasnistvu Opcine, te raniji zakupnik sudjeluje u raspisanom
natjecaju, stjeCe pravo prvenstva na sklapanje ugovora o zakupu ukoliko:

- udovoljava svim uvjetima natjeCaja,

- jeuredno ispunio sve obveze iz dosadas$njeg ugovora o zakupu i nema dugovanja prema
Op¢ini po bilo kojoj osnovi,

- prihvati najvi$i iznos ponudene zakupnine.

III. ZAKUPNINA I NAKNADA ZA KORISTENJE
Clanak 28.

Zakupnina odnosno naknada za koristenje javne povrSine, odnosno zemljiSta u vlasniStvu
Op¢ine, odreduje se po m2 zauzete povrsine, odnosno vremenu koristenja, ako Odlukom nije
drukcije odredeno.

Radi odvijanja aktivnosti zbog kojih su i postavljene, za pokretne naprave iz ¢lanka 31.
stavka 1. tocke 7., druge alineje i tocke 10., potrebnom povrsinom utvrduje se dvostruka povrSina
pokretnih naprava.

Zakupnina odnosno naknada moze se mijenjati tijekom godine.

Clanak 29.
Visina zakupnine za lokaciju koja se daje u zakup putem natjecaja utvrduje se u tom

postupku, s time da pocetna najmanja zakupnina po m2 ne moze biti niza od pocetnog iznosa
zakupnine utvrdene u ¢lanku 31. ove Odluke.
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Clanak 30.

Zakupnina, odnosno naknada za privremeno koristenje ne placa se:

1. za koristenje javnih povrsina u svrhu odrzavanja aktivnosti humanitarne, odgojno-
obrazovne, sportsko-rekreativne, kulturne, tehni¢ke i druge prirode, te u svrhu isticanja sadrzaja
takve prirode, kao i u svrhu odrzavanja manifestacija koje su od interesa za Op¢inu,

2. zakoristenje javnih povrSina u svrhu odlaganja gradevinskog materijala i sli¢ne svrhe, a u
slucaju gradnje objekata, kojih je investitor Op¢ina,

3. zakoristenje javnih povrSina u svrhu izvodenja radova sanacije gradevina oStec¢enih
uslijed pojava koje se sukladno posebnim propisima smatraju prirodnim nepogodama (potres,
poplava, pozari sl.),

4. za koriStenje javnih povrSina u svrhu izvodenja energetske obnove zgrada sukladno
posebnim propisima, u trajanju do najduze trideset dana,

5. kada su korisnici javnih povrSina trgovacka drustva u ve¢inskom vlasniStvu Op¢ine,

1 ustanove kojima je osniva¢ Op¢ina.

Clanak 31.

Zakupnina, odnosno naknada pla¢a se u pravilu mjese¢no, najkasnije do 10. dana u mjesecu
za tekuci mjesec.

Zakupnina odnosno naknada moze se placati i tromjesecno i u drugim rokovima utvrdenim
ugovorom odnosno rjeSenjem ako ovom Odlukom nije druk¢ije odredeno.

Na iznos zakupnine/naknade za privremeno koristenje javne povrsine placa se i porez na
koriStenje javnih povrSina sukladno vaze¢im Odlukama Opcéine Svetvin¢enat.

Clanak 32.

Ovisno o namjeni, utvrduje se visina zakupnine, odnosno naknade, kako slijedi:

R.B. | Vrsta kioska/pokretne Naknada za Nacin obracuna
naprave/reklamnog koristenje/zakupnina u
predmeta/oglasnog EUR
predmeta
1. transparent 4,00 dnevno/kom
2. reklamni ormari¢ 6,64 mjesecno/m2
reklamne povrsine
3. reklamna zastava 0,5 dnevno/kom
4. reklamno vozilo - u 40,00 dnevno po vozilu
mirovanju
5. reklamno vozilo — u kretanju 66,36 dnevno po vozilu
6. prijenosni reklamni pano 4,00 mjesecno /m2
lokacije

7. reklamni putokaz 4,00 mjesecno/kom
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8. reklamni pano na autobusnim 2,00 mjese¢no/kom
¢ekaonicama
9. reklamna ograda 2,00 mjese¢no/m2
reklamne povrSine
10. reklama na zaStitnoj ogradi 2,00 mjesecno/ m2
gradilista / gradevinskoj skeli reklamne povrsine
/ oslikana asfaltna povrSina
11. | jednostavniji reklamni uredaj 25,00 mjesecno/kom
—totem i sl. namijenjen
reklamiranju vlastite
djelatnosti
12. reklamni pano veceg formata 500,00 godiSnje/kom.
(vece od 6m2) konstrukcije
13. | reklamni pano manjeg 350,00 godisnje/kom.
formata (manji ili jednako od konstrukcije
6m2)
14. reklamna povr$ina na 4,00 mjese¢no/kom.
konstrukciji na stupu javne konstrukcije
rasvjete
15. osvijetljena reklamna 10,00 mjesecno/m2
vitrina/reklamni ormari¢ (city reklamne povrsine
light)
16. reklamni stup 7,50 mjeseéno/m2
reklamne povrsine
17. kiosk - ugostiteljska 40,00 mjese¢no/m2 bruto
djelatnost, igre na srecu, povrsine kioska
trgovina novinama i
duhanskim preradevinama
18. kiosk - trgovina mjeSovitom 30,00 mjesecno/m?2 bruto
robom, vo¢em i povréem, povrsine kioska
prodaja pekarskih proizvoda,
trgovina cvije¢em, usluzno
obrtnistvo te ostalo
19. bankomat (samostoje¢i do 100,00 mjesecno/kom
2m2)
20. ugostiteljska djelatnost - 20,00 mjesecno/m?2
prikolice (stalna)
21. ugostiteljska djelatnost - 15,00 dnevno po napravi
prikolice (povremena i
prigodna prodaja)
22. | ugostiteljska djelatnost - sator 2,00 dnevno/m2 lokacije
23. prodaja sladoleda i slastica - 15,00 mjeseno po napravi

rashladne vitine i
zamrzivaci/automat za
prodaju bezalkoholnih pica,
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novina i sl. - uz postojeci
objekt
24, prodaja sezonskog voca i dnevno do 2m2 po
povrca, plodina, cvijeca, 0,265 Standu
suvenira, slika i sli¢no na dnevno do 4m2 po
Standu 0,530 Standu
0,795 dnevno do 6m2 po
Standu
25. luna-park, cirkus 1,00 dnevno/m2 lokacije
26. prigodna prodaja (blagdani, 2,65 dnevno/m2 lokacije
manifestacije i sl.)
27. | povrsina za snimanje filmova 0,50 dnevno/m2 lokacije
manje ili jednako od 2000m2
28. | povrsina za snimanje filmova 0,265 dnevno/m2 lokacije
vece od 2000m2
29. oglasni stup 4,00 dnevno/kom.
30. oglasni pano 10,00 dnevno/kom.

Clanak 33.

Iznos zakupnine za zakup javnih povrSina radi postavljanja terasa utvrduje se kako slijedi:

R.B. Ugostiteljska terasa Naknada za Nacin obracuna
korisStenje/zakupnina
u EUR
1. stalna (od 1. sijecnja do 31. 2,00 mjesecno/m?2 lokacije
prosinca)
2. sezonska (od 01. lipnja do 30. rujna) 5,00 mjesecno/m?2 lokacije

3. Vrste privremenih objekata i posebni uvjeti za njihovo postavljanje
3.1.Kiosk
Clanak 34.

Kiosk je tipski objekt lagane konstrukcije proizveden od ovlastenog proizvodaca, koji se
moze u cijelosti ili u dijelovima prenositi i postavljati pojedinacno ili u grupi, a sluzi za
obavljanje gospodarske djelatnosti.

Kiosk ovisno o namjeni, obogacuje ponudu trgovine na malo izvan prodavaonica i trznica i
ponudu usluznih djelatnosti, a postavlja se na javne povrsine, odnosno na dijelove neizgradenoga
gradevinskog zemljiSta u vlasniStvu Opcine.

Kiosk podrazumijeva mogucnost premjestanja i uklanjanja u komadu.
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Kiosk svojim oblikovanjem mora biti uskladen s prostorom u kojem se nalazi.
Postavljanje kioska na terenu izvodi se suhom montazom na odgovaraju¢u podlogu.
Najvecéa dozvoljena povrsina kioska iznosi 12,0 m2.

Clanak 35.

Kiosk mora biti izraden od trajnog materijala, a procelje kioska potrebno je izvesti od glatkih

materijala.
Boja kioska ne smije biti upadljivih intenzivnih boja.

Kroviste kioska moze biti kupolasto ili koso.

Na korisnickom dijelu kioska moZe se postaviti ravna tipska tenda s mehanizmom za
uvlacenje.

Usluga u kiosku se, u pravilu, pruza preko pulta.

Ovisno o djelatnosti koja se u kiosku obavlja, kiosk mora zadovoljavati posebne propise
vezane uz sanitarne uvjete.

Opremu kioska obvezno €ini ko$ za otpatke postavljen neposredno uz kiosk.

Clanak 36.

Uz kiosk nije dozvoljeno postavljanje usluzne naprave.

[zuzetno od odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka, uz kiosk se moze postaviti rashladna vitrina pod
uvjetom da:

- nakon postavljanja rashladne vitrine ostane slobodan prolaz za kretanje pjesaka u Sirini od
najmanje 2,0 m,

- se postavom rashladne vitrine ne smanjuje broj parkirnih mjesta i ne ometa opskrba.

3.2. Pokretna radnja
Clanak 37.

Pokretna radnja je prostorno neovisna i prenosiva prostorna jedinica, u pravilu na kotac¢ima,
predvidena za obavljanje usluzne, ugostiteljske i trgovacke djelatnosti.

Pokretna radnja ne moZze ostati na javnoj povrsini nakon isteka radnog vremena.

Odredba iz prethodnog stavka ne odnosi se na automobil kao lutrijski zgoditak, pokretne
ograde i druge naprave koje se postavljaju ispred ugostiteljskih, zanatskih i drugih radnji, a koje
ostaju na javnoj povrsini do roka odobrenog za njihovo postavljanje.

3.3 UsluZna naprava
Clanak 38.

Usluzna naprava mora biti tipska, uredna te dizajnom i materijalom uskladena s drugim
privremenim objektima.

Ledenicu za sladoled u originalnom pakiranju dozvoljeno je postaviti u pjeSackoj zoni, te uz
procelje gradevine, pod uvjetom da ista ne predstavlja barijeru u prostoru.



4. RUJNA 2024. SLUZBENE NOVINE OPCINE SVETVINCENAT BROJ 8/2024 STRANA 15

Naprava za pecenje i prodaju plodina (kokice, kesteni, kukuruz i sl.) je naprava otvorenog
tipa, najvece dozvoljene tlocrtne povrsine 2,0 m2. Materijal za potpalu (energent), voda za
kuhanje i otpad moraju biti smjeSteni u zatvorenom dijelu naprave.

Automat za prodaju tiska namijenjen je prodaji tiska tijekom 24 sata. Postavljanje
reklamnih poruka na automatu nije dozvoljeno, osim obiljezja distributera (reklamni logo).

3.4. Stand
Clanak 39.

Stand je tipizirani prodajni pult izraden od trajnih materijala.
3.5.Ugostiteljska terasa

Clanak 40.

Ugostiteljske terase postavljaju se isklju¢ivo radi pruzanja ugostiteljskih usluga na
otvorenom prostoru, u pravili tijekom kalendarske godine kad su povoljnije vremenske prilike,
postavljanjem stolova i stolica te naprava za zastitu od sunca i atmosferilija (u nastavku teksta:
oprema ugostiteljske terase).

Clanak 41.

Ugostiteljske se terase postavljaju na javnoj povrsini, odnosno dijelu neizgradenoga
gradevinskog zemljista ispred ugostiteljskih objekata.

Ugostiteljske se terase mogu postavljati uz kioske ugostiteljske djelatnosti ako to prostorne
mogucénosti dopustaju, bez ostakljivanja ili na bilo koji drugi nacin pretvaranja u zatvorene
prostore.

Clanak 42.

Zauzimanje javne povrSine u svrhu organiziranja ugostiteljskih terasa mora osigurati
nesmetano koristenje zgrada, drugih objekata i urbane opreme, te se ne smije ugroziti sigurnost i
redovan protok sudionika u prometu i onemoguciti prolaz vozilima javnih sluzbi kao $to su hitna
pomog¢, policija, vatrogasna vozila, komunalna sluzba i sli¢no.

Clanak 43.

Opremu ugostiteljske terase ¢ine stolovi, stolice, zaStitna naprava od sunca i atmosferilija te,
eventualno, ograda.
Stolovi 1 stolice moraju biti izradeni od prirodnog materijala (drvo, zeljezo 1 sl.).

Naprava za zastitu od sunca i atmosferilija je otvorene terase je suncobran.

Iznimno od prethodnog stavka ovog ¢lanka, zaStitna naprava moze biti tenda na gradevini, s
mehanizmom za uvlacenje ili sklapanje, ako je raspolozivi prostor Sirine dovoljne za postavljanje
jednog reda stolova uz sam vanjski zid gradevine, odnosno paralelno s njime, odnosno ako je
postavljanje tende sastavni dio projekta uredivanja pojedine javne povrSine.



4. RUJNA 2024. SLUZBENE NOVINE OPCINE SVETVINCENAT BROJ 8/2024 STRANA 16

Postavljen i otvoren suncobran, odnosno tenda, mogu natkrivati samo tlocrtnu povrsinu
ukupne povrSine odobrene terase, bez zatvaranja bocnih vertikalnih strana najlonom ili nekim
drugim materijalom, odnosno fiksnom konstrukcijom ili napravom, vertikalnim nadovezivanjem
na suncobran, tendu ili nadstresnicu, odnosno postavljanjem ili ugradnjom ,,zimskog vrta“ na
javnoj povrsini.

Oblikovno, tenda je ravna, ako se postavlja na procelju, odnosno ako je otvorena, a ako se
postavlja iznad polukruznog otvora na procelju, moze biti koSarasta, maksimalne dimenzije
polukruga kao Sto je otvor na procelju.

Suncobran mora imati pomi¢ni oslonac na tlu, te mora biti izraden na nacin da se lako
sklapa i prenosi.

Clanak 44.

Ograda kao oprema ugostiteljske terase moze se postaviti iskljucivo kao zastita na
deniveliranim dijelovima i prema prometnici.

Ako se postavlja ograda, vanjski rub odobrene terase je i vanjski rub ograde.

Ograda ugostiteljske terase visine je u pravilu do 100 cm.

Kao ograda mogu se postaviti vaze, zardinijere ili moze biti izvedena od metalnih
profiliranih Sipki jednostavnog oblika ili drugog ¢vrstog materijala.

Ograda od zardinijera moze imati nadogradnju na zardinijeri od rastera drvenih letvica.

Clanak 45.

Radi svrhovitog koriStenja javnih povrSina, prigodom postavljanja ugostiteljskih terasa
odreduju se minimalna mirina prolaza koju treba osigurati izmedu postavljene otvorene terase te
horizontalne ili vertikalne zapreke od 1,60 m.

Clanak 46.

Za postavu privremenih objekata koji nisu obuhvaéeni ovom Odlukom potrebno je ispuniti
uvjete za njihovo postavljanje propisane ovom Odlukom za najsli¢niju vrstu privremenog
objekta.

IV. NADZOR
Clanak 47.
Nadzor nad provedbom ove Odluke obavljaju komunalni redari Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine SvetvinCenat.

U provedbi nadzora, komunalni redari poduzimaju mjere 1 ovlasti utvrdene Odlukom o
komunalnom redu i zakonom.
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V. PREKRSAJNE ODREDBE
Clanak 48.
Novcanom kaznom u iznosu od 132,72 EUR do 1.327,22 EUR, kaznit ¢e se za prekrsaj

pravna osoba ako:
1. postupa suprotno odredbama ¢lanka 5. stavka 4. Odluke;

2. postupa suprotno odredbama clanka 6. stavka 4. Odluke;

3. postupa suprotno odredbama clanka 7. Odluke;

4. postupa suprotno odredbama ¢lanka 9. stavka 1., stavka 4. Odluke;
5. postupa suprotno odredbama ¢lanka 23. Odluke.

Novcanom kaznom u iznosu od 26,54 EUR do 265,44 EUR, kaznit ¢e fizicka osoba i odgovorna
osoba u pravnoj osobi koja ucini prekrsaj iz stavka 1. ovog ¢lanka.

Novc¢anom kaznom u iznosu od 79,63 EUR do 663,61 EUR, kazniti ¢e se 1 fizic¢ka osoba obrtnik
i osoba koja obavlja drugu samostalnu djelatnost ako ucini prekrsaj iz stavka 1. ovog ¢lanka u
obavljanju njezina obrta ili druge samostalne djelatnosti.

VL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 49.

Ukoliko je za obavljanje djelatnosti u kiosku ili pokretnoj napravi potrebno posebno
uredivanje mjesta postavljanja i osiguranje elektri¢ne energije, vode, odvodnje ili slicno,
zakupnik ¢e pribaviti potrebna odobrenja za te radove te iste izvesti o svom trosku i odrzavati ih u
ispravnom stanju za vrijeme trajanja ugovora o zakupu.

Clanak 50.

Postupci zapoceti po odredbama Odluke o utvrdivanju visine naknade za uporabu javnih
povrsina na podruc¢ju Opc¢ine Svetvincenat (,,Sluzbene novine Opc¢ine Svetvincenat™ br. 2/06)
dovrsiti ¢e se prema odredbama te Odluke.

Clanak 51.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o utvrdivanju visine naknade za
uporabu javnih povrSina na podru¢ju Opc¢ine SvetvinCenat (,,Sluzbene novine Opcine
SvetvinCenat® br. 4/06).

Clanak 52.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenim novinama Opcine
Svetvincenat*.



4. RUJNA 2024. SLUZBENE NOVINE OPCINE SVETVINCENAT BROJ 8/2024 STRANA 18

KLASA: 024-01/24-01/16
URBROJ: 2163-35-01/1-24-1
SvetvinCenat, 4. rujna 2024. godine.

OPCINSKO VIJECE OPCINE SVETVINCENAT
PREDSJEDNIK
DrazZen Stanié, dipl. ing.
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Na temelju ¢lanaka 9., 14., 41. 1 58. Zakona o ugostiteljskoj djelatnosti ("Narodne novine",
broj 85/15, 121/16, 99/18, 25/19, 98/19, 32/20, 42/20, 126/21), ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj i
podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine* broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08,
36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20) te ¢lanka 32. Statuta Opc¢ine
Svetvin¢enat («Sluzbene novine Opéine SvetvinCenat» broj 2/13, 2/21), Opc¢insko vije¢e Opcine
SvetvinCenat na sjednici odrzanoj dana 4. rujna 2024. godine donosi

ODLUKU
o radnom vremenu u ugostiteljskoj djelatnosti
na podrucju Opéine Svetvin¢enat

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovom se Odlukom utvrduje radno vrijeme ugostiteljskih objekata, radno vrijeme prostora za
usluZzivanje na otvorenom ugostiteljskih objekata, radno vrijeme objekata na obiteljskom
poljoprivrednom gospodarstvu unutar kojega se mogu pruzati ugostiteljske usluge te radno vrijeme radi
organiziranja prigodnih proslava te za vrijeme odrzavanja manifestacija, sportskih dogadaja, glazbenih
festivala i sli¢no.

Clanak 2.

(1) Rijecii pojmovi koji se koriste u ovoj Odluci, a koji imaju rodno znacéenje, odnose se jednako
na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Il. RADNO VRIJEME
Clanak 3.

(1) Ugostiteljski objekti iz skupine ,,Hoteli“ i ,,Kampovi* i ,,Ostali ugostiteljski objekti za
smjestaj* obvezno rade od 0.00. do 24.00. sata svaki dan.

(2) Ostali ugostiteljski objekti, ovisno o vrsti, mogu raditi u sljede¢em radnom vremenu:

- ugostiteljski objekti iz skupine ,,Restorani‘ (restoran, gostionica, zdravljak, zalogajnica,
pecenjarnica, pizzeria, bistro, slastiCarnica) 1 ,,Barovi“ (kavana, caffe bar, pivnica, buffet, kréma,
konoba, klet, kusaonica), u vremenu od 6.00. do 24.00. sata,

- ugostiteljski objekti iz skupine ,,Barovi (no¢ni klub, no¢ni bar, disco bar), koji
ispunjavanu uvjete za rad nocu sukladno posebnim propisima, u vremenu od 21.00. sat do 06.00. sati,
samo u zatvorenim prostorima,

- ugostiteljski objekti iz skupine ,,Restorani‘, objekti brze prehrane ,,fast food*, u vremenu
od 0.00. do 24.00. sata,

- ugostiteljski objekti iz skupine ,,Restorani“ i ,,Barovi‘ koji se nalaze izvan naseljenih
podrucja naselja od 0.00. do 24.00. sata,

- ugostiteljski objekti iz skupine ,,Objekti jednostavnih usluga* (objekt jednostavnih usluga
u kiosku, objekt jednostavnih brzih usluga, objekt jednostavnih usluga u nepokretnom vozilu (ili
priklju¢nom vozilu), objekt jednostavnih usluga u Satoru, objekt jednostavnih usluga na kolicima (ili
slicnim napravama), objekt jednostavnih usluga na klupi, u vremenu do 8.00. do 24.00. sata,

- ugostiteljski objekti iz skupine ,,Catering objekti* u vremenu od 6.00. do 24.00. sata.
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Clanak 4.

(1) Ugostiteljski objekti svih vrsta koji posluju u sklopu postaja za opskrbu gorivom mogu raditi u
radnom vremenu objekta u kojem se nalaze.

Clanak 5.

(1) Objekti na obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu unutar kojeg se pruzaju usluge
smjestaja (uz ili bez pruzanja drugih ugostiteljskih usluga sukladno posebnom propisu), mogu raditi
svaki dan u vremenu od 0.00. do 24.00. sata.

(2) Objekti na obiteljskom poljoprivrednom gospodarstvu unutar kojeg se pruzaju iskljucivo
usluge pripremanja i usluzivanja jela, pi¢a i napitaka iz pretezito vlastite proizvodnje i/ili usluge
usluzivanja (kuSanja) vina, vo¢nih vina, mosta, drugih proizvoda od vina i vo¢nih vina, jakih
alkoholnih i alkoholnih pic¢a te domacih narezaka iz vlastite proizvodnje, mogu raditi svaki dan u
vremenu od 6.00. do 02.00. sata.

Clanak 6.

(1) Prostor za usluzivanje na otvorenom uz ugostiteljski objekt moze raditi u vremenu u kojem
radi ugostiteljski objekt, a najkasnije do 24.00. sata.

Clanak 7.

(1) Opéinski nacelnik moze po sluzbenoj duznosti, za pojedine ugostiteljske objekte rjeSenjem
odrediti najduze za dva sata raniji zavrSetak radnog vremena od radnog vremena propisanog
odredbama ¢lanka 3. stavka 2. podstavka 1., 3., 5., 6. ove Odluke, ako se na temelju postupanja
javnopravnog tijela, inspekcijskog tijela, Ministarstva unutarnjih poslova ili komunalnog redarstva
utvrdi da u odredenom ugostiteljskom objektu dolazi do prekoracenja dozvoljenog radnog vremena,
prekoracenja dopustenih granica buke, remecenja javnog reda i mira ili se krSe odredbe zakonskog ili
podzakonskog propisa.

(2) Skracenje radnog vremena iz stavka 1. ovoga ¢lanka moze se odrediti kalendarski ili do
ispunjenja uvjeta. Ukoliko se donosi odluka o skra¢enju radnog vremena s kalendarskim trajanjem,
prvi puta se mjera donosi s trajanjem od mjesec dana, drugi puta s trajanjem od 3 mjeseca te treci i
svaki naredni put s trajanjem od 6 mjeseci. Protekom vremenskog perioda od 2 godine bez izricanja
mjere, smatrat ¢e se kako za odredeni ugostiteljski objekt nije izricana ranija mjera te ¢e se pri
izricanju nove mjere smatrati kao da se ista izrice prvi puta.

(3) Opcinski nacelnik moze po sluzbenoj duznosti za ugostiteljske objekte iz ¢lanka 3. ove
Odluke donijeti odluku o ukidanju izdanog odobrenja za privremeno koriStenje javne povrsine za
ugostiteljske sadrzaje ako se na temelju postupanja javnopravnog tijela, inspekcijskog tijela,
Ministarstva unutarnjih poslova ili komunalnog redarstva utvrdi da u odredenom ugostiteljskom
objektu dolazi do prekoracenja dozvoljenog radnog vremena, prekoracenja dopustenih granica buke,
remecenja javnog reda i mira ili se krSe odredbe zakonskog ili podzakonskog propisa.

(4) Ukidanje izdanog odobrenja za privremeno koriStenje javne povrsine za ugostiteljske objekte
iz stavka 3. ovoga ¢lanka moze se odrediti kalendarski ili do ispunjenja uvjeta. Ukoliko se donosi
odluka o ukidanju izdanog odobrenja za privremeno koriStenje javne povrSine za ugostiteljske objekte



4. RUJNA 2024. SLUZBENE NOVINE OPCINE SVETVINCENAT BROJ 8/2024 STRANA 21

s kalendarskim trajanjem, prvi puta se mjera donosi s trajanjem od mjesec dana, drugi puta s trajanjem
od 3 mjeseca te treci i svaki naredni put s trajanjem od 6 mjeseci. Protekom vremenskog perioda od 2
godine bez izricanja mjere, smatrat ¢e se kako za odredeni ugostiteljski objekt nije izricana ranija
mjera te ¢e se pri izricanju nove mjere smatrati kao da se ista izrie prvi puta.

Clanak 8.

(1) Op¢inski nacelnik moze, na temelju zahtjeva ugostitelja, za pojedini ugostiteljski objekt,
rjeSenjem odrediti drugacije radno vrijeme od radnog vremena propisanog odredbama ove Odluke, a
radi organiziranja prigodnih proslava (svadba, koncerti, maturalna zabava, do¢ek Nove godine i sli¢na
dogadanja) uz ispunjenje sljedecih pretpostavki;

- dazaugostitelja koji posluje u navedenom objektu nije pokrenut postupak ili donesena mjera
ranijeg zavrSetka radnog vremena,

- da za ugostitelja u proteklih 12 mjeseci nije pokrenut prekrSajni postupak zbog
nepridrzavanja propisanog radnog vremena, remecenja javnog reda i mira odnosno
prekoracenja dopustenih granica buke,

- da ugostitelj nema dugovanja prema Op¢ini Svetvinéenat,

- daugostitelj nema duga s osnove poreza na potro$nju.

(2) Zahtjev je ugostitelj duzan podnijeti najkasnije 15 dana prije odrzavanja proslave za koju se
trazi drugacije radno vrijeme.

Clanak 9.

(1) Ugostiteljski objekti za rad u produzenom vremenu u smislu odredbi ¢lanka 8. ove Odluke
moraju ispunjavati sljedece uvjete:

- uporaba elektroakustickih i akustickih uredaja na otvorenom dopustena je do 24.00. sata, s
tim da dopustena razina buke ne smije prelaziti najviSe dopustenu razinu buke sukladno propisu kojim
su propisane najvise razine dopustene razine buke na otvorenom,

- osigurati da se poslije 24 sata glazba ne cuje izvan ugostiteljskog objekta (zatvorenog
dijela) odnosno da razina buke od glazbe unutar prostora bude u granicama dopustene razine buke
sukladno propisu o najvi§im dopustenim razinama buke u zatvorenim boravi$nim prostorima,

- osigurati poStivanje javnog reda i mira u ugostiteljskom objektu, kako u zatvorenom tako
i otvorenom dijelu.

Iznimno od odredbe prethodnog stavka ovog ¢lanka, op¢inski nacelnik moze na zahtjev
ugostitelja odobriti uporabu elektroakustickih i akustickih uredaja na otvorenom 1 poslije 24.00. sata
za vrijeme manifestacija na mjestu gdje se one odrZavaju.

Clanak 10.

(1) Op¢inski nacelnik moze, za vrijeme odrzavanja manifestacija, sajmova, sportskih dogadanja,
koncerata 1 sli¢nih dogadanja, odnosno drugih dogadanja od znacaja za Op¢inu SvetvinCenat, odrediti
drugacije radno vrijeme od vremena propisanog odredbama ove Odluke, a moze odrediti i posebne
uvjete pod kojima se moze koristiti drugacije radno vrijeme.

(2) Op¢inski nacelnik o pravu iz stavka 1. ovoga ¢lanka donosi odluku.
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M. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.

(1) Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ugostiteljskoj djelatnosti i
radnom vremenu ugostiteljskih objekata (,,SluZzbene novine Op¢ine Svetvincenat™ broj 2/07, 1/10).

Clanak 12.

(1) Postupci koji su pokrenuti po odredbama Odluke o ugostiteljskoj djelatnosti i radnom vremenu
ugostiteljskih objekata (,,Sluzbene novine Opc¢ine Svetvincenat™ br. 2/07, 1/10) dovrsit ¢e se po
odredbama ove Odluke.

Clanak 13.

(1) Ova Odluka stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,,Sluzbenim novinama Opcine
Svetvincenat*).

KLASA: 024-01/24-01/17
URBROJ: 2163-35-01/1-24-1
Svetvincenat, 4. rujna 2024.

OPCINSKO VIJECE OPCINE SVETVINCENAT
PREDSJEDNIK
Drazen Stanié, dipl. ing.
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Na temelju ¢lanka 107. stavka 3. Zakona o cestama (,,Narodne novine*, broj 84/11.,
18/13., 22/13., 54/13., 148/13., 92/14., 110/19., 144/21., 114/22., 114/22., 4/23.), ¢lanka 35.
tocke 2. 1 ¢lanka 73. stavka 1. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine®, broj 33/01., 60/01., 129/05., 109/07., 36/09., 125/08., 36/09., 150/11.,
19/13. - sluzbeni procisceni tekst, 144/12., 137/15. - sluzbeni proc¢iséeni tekst, 123/17., 98/19.,
144/20.), ¢lanka 8. Odluke o nerazvrstanim cestama na podrucju Opéine SvetvinCenat
(,,Sluzbene novine Opc¢ine Svetvincenat* broj 7/23), te ¢lanka 32. Statuta Opc¢ine Svetvincenat
(,,Sluzbene novine Op¢ine SvetvinCenat* broj 2/13., 2/21), Opcinsko vije¢e Opcine
Svetvinc¢enat dana 4. rujna 2024. godine donosi

ODLUKU O IZMJENAMA | DOPUNAMA BR. 6. REGISTRA
NERAZVRSTANIH CESTA NA PODRUCJU OPCINE SVETVINCENAT

Clanak 1.

U Registru nerazvrstanih cesta na podrucju Opéine Svetvin€enat u ¢lanku 1. na kraju tablice
dodaje se redak 87., koji glasi:

87. | NC 87 Stokovei | 3449/1, dio 3126 Naselje Rezanci - Ikani

Clanak 2.
Registar nerazvrstanih cesta na podru¢ju Opc¢ine Svetvin¢enat sastavni je dio ove Odluke.
Clanak 3.

Ove Izmjene 1 dopune Registra nerazvrstanih cesta na podru¢ju Opc¢ine Svetvincenat stupaju
na snagu osmog dana od dana objave u ,,SluZbenim novinama Op¢ine Svetvincenat*.

KLASA: 021-05/19-01/02
URBROJ: 2163-35-01/1-24-32
Svetvinéenat, 4. rujna 2024.

OPCINSKO VIJECE OPCINE SVETVINCENAT
PREDSJEDNIK
DrazZen Stani¢, dipl. ing.
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Temeljem odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (»Narodne novine«, broj 61/18, 98/19),
¢lanka 5. 1 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva (»Narodne novine«, broj
105/2020), te ¢lanka 32. Statuta Opcéine Svetvincenat (Sluzbene novine Opc¢ine Svetvincenat br. 2/13,
2/21), Op¢insko vije¢e Opcine Svetvin¢enat, na sjednici dana 4. Rujna 2024., donosi.

PRAVILA
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM
OPCINE SVETVINCENAT

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom (u daljnjem tekstu: Pravila) Opc¢ine Svetvincenat
(u daljnjem tekstu Opc¢ina) ureduju se sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade, odlaganja i cuvanja,
izlu¢ivanja i odabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnog i arhivskog gradiva koje je nastalo,
zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Op¢ine, te o infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom
upravljanju i vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis javnog dokumentarnog gradiva Opc¢ine Svetvin¢enat s rokovima
cuvanja koji obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati radom Op¢ine, odnosno sve
vrste gradiva kojih je Op¢ina u posjedu.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i zenski
rod.

Clanak 3.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Opcine od interesa je za Republiku Hrvatsku i ima njezinu osobitu
zastitu.

(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Opc¢ine odgovoran je nacelnik Opcine.

(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva obavlja Drzavni arhiv u
Pazinu (u daljnjem tekstu DAPA), te se u tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i
zaduzene za zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 4.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Opc¢ine ¢ini ¢jelinu (arhivski fond) 1 u pravilu se ne moze
dijeliti.
(2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg ustrojstva Opcine,
prenosenja dijela ili svih poslova na drugog stvaratelja, zbog preuzimanja dijela ili svih poslova drugog
stvaratelja, a uz prethodno pribavljeno misljenje DAPA-e.
(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podjeli ili spajanju dokumentarnog gradiva duzno je utvrditi
posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog dokumentarnog gradiva koji preuzima obveze
zaStite 1 oCuvanja dokumentarnog i arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja propisane Zakonom o
arhivskom gradivu i arhivima.

Clanak 5.
Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedece znacenje:



b)

d)

e)

9)

h)

p)
Q)

r

B
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arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za kulturu,
povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za zaStitu i ostvarivanje prava i interesa osoba i
zajednica, zbog Cega se trajno cuva

dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su nastale,
zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te mogu pruziti uvid
u aktivnosti i ¢injenice povezane s njihovom djelatnoscu

dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa i
pohranjeno na strojno €itljivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno gradivo ili
pretvorbom gradiva u digitalni oblik

dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno ¢uvanje je gradivo Ciji je sadrzaj
zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno Citljivom nosacu zapisa pri ¢emu takav
digitalni oblik kao i nosa¢ zapisa osigurava u€inkovitu trajnu pohranu i sukladnost tehnoloskom
razvoju u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima

identifikator zapisa ili oznacitelj predstavlja skup znakova dodijeljenih metapodacima i/ili
informacijskom objektu s ciljem jedinstvena oznacavanja

informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje, Cuva,
obraduje i isporucuje informacijske objekte

informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava koji obuhvac¢a podatke
i informacije o njima

informacijski paket ¢ine informacijski objekt i pripadaju¢i metapodaci koji ¢ine cjelinu
prikladnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu sadrzavati digitalne
kopije i/ili podatke o tim kopijama, informacije o pakiranjima i drugo

izlu¢ivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice ¢iji je utvrdeni rok
Cuvanja istekao

lokator zapisa je podatak o smjestaju koji osigurava pristup i koristenje zapisa

metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski objekt i
olaksavaju pretrazivanje, koriStenje i upravljanje gradivom

odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva nakon postupka
vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno ¢uvanje

pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se odlaze i cuva
dokumentarno i arhivsko gradivo

popis javnog dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis vrsta
gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti stvaratelja
gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi ¢uvanja, na¢in odredivanja pocetka tijeka
roka i uputa o postupanju nakon isteka roka

posjednik gradiva je pravna ili fizicka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva kojem nije
stvaratelj, nego ga drZi s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik stvaratelja ili je gradivo
strane provenijencije odnosno slu¢ajno je doslo u posjed i sl.)

pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u drugi, uz
ocuvanje autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti

popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica cjelokupnoga gradiva u posjedu Opéine, bez
obzira na mjesto cuvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama

stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizicka osoba, ili grupa osoba, koje
obavljaju odredenu djelatnost i ¢ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko gradivo
tehni¢ka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (sveZanj, kutija, knjiga,
fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka)

upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije poslovanja koji
skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje i zastitu dokumentacije.
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Dokumentacija sadrzi informacije koje su vrijedan resurs i vazna poslovna imovina, omogucuje
dokumentiranje i zaStitu prava i interesa organizacije, zaposlenika i stranaka, podupiru
obavljanje aktivnosti unutar organizacije, osigurava zaposlenicima pristup informacijama koje
su im potrebne u obavljanju posla, kontinuitet poslovanja 1 §titi organizaciju od rizika kojima
bi mogla biti izloZzena

vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi ¢uvanja dokumentarnog gradiva te odabire
koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Clanak 6.

Gradivom se upravlja prema sljede¢im nacelima:

a)
b)
c)

d)

II.

autenti¢nost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje istinitost,
cjelovitost, nespornost podrijetla te njegovu izvornost

cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov sadrzaj
nije mijenjan i da jedinica sadrZi sve sastavnice koje treba sadrzavati

¢itljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava moguénost uvida,
pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja

povjerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne budu
dostupni ili otkriveni neovlastenim osobama

vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje
pruza jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu dokumentacije
prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima bude
izvezena iz informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom obliku i pomoc¢u
unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava.

OBVEZE OPCINE SVETVINCENAT KAO STVARATELJA I/ILI POSJEDNIKA
DOKUMENTARNOG I ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 7.

Op¢ina kao stvaratelj i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva duzna je:

uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurao da dokumentarno
gradivo koje posjeduje bude primjereno zasti¢eno, sredeno i opisano, te dostupno ovlastenim
osobama

utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku
osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u digitalni
oblik

odrediti rok Cuvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis javnog
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja dostaviti DAPA-i na odobrenje

odrediti rok ¢uvanja za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom Opcine ili radom
tijela ¢iju djelatnost nastavlja

izluditi 1 unistiti dokumentarno gradivo u fizi¢kom ili analognom i digitalnom obliku kojemu
su protekli rokovi ¢uvanja i nema znacenja za tekuce poslovanje stvaratelja gradiva niti svojstvo
arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra

unistiti 1 prije isteka rokova fizicko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u digitalni
oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe i ako je
ishodena potvrda o sukladnosti
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- osigurati prostore za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizi¢kom ili analognom
obliku i ¢uvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prateca IT infrastruktura)

- dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) DAPA-i.

- obavjestavati DAPA-u o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i omoguciti uvid u stanje
gradiva

- izvijestiti DAPA-u o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja misljenja o postupanju s
gradivom.

1. UPRAVLJANJE GRADIVOM
1. INFORMACIJSKI SUSTAVI

Clanak 8.

Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:
- sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim Pravilima
- sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno
strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje mogu
nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, §to se utvrduje analizom poslovnih aktivnosti;
klasifikacijskim ili razredbenim planom dokumentacije treba biti obuhvaceno cjelokupno
poslovanje organizacije i sva dokumentacija koja pri tome moZe nastati, a pri cemu je potrebno
predvidjeti mjesto pojedinih jedinica dokumentacije u ukupnoj strukturi dokumentacije
- usvrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podrske poslovanju i postizanju poslovnih ciljeva
te oCuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne dokumentacije,
odnosno odrediti rokove ¢uvanja spisa
- dokumentaciju kojoj produ rokovi ¢uvanja potrebno je izluéiti
- osigurati zastitu i dugotrajno ¢uvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i zahtjevi u
svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja
- osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguéiti njenu dostupnost i koriStenje.
Clanak 9.
Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim jedinicama Opcine,
te su principe i postupanja duzni poznavati svi zaposlenici.

Clanak 10.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Opcine moraju se nalaziti u uredenom
informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane u njemu i dostupne osobama koje
imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.

(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Opéina koristi mora biti odredeno koje
se gradivo u njemu Cuva, te osoba/osobe odgovorne za sustav kao i osigurana cjelovitost gradiva u
sustavu.

(3) Ako Op¢ina posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom informacijskom sustavu upravljanja
gradivom, odnosno onaj ¢ije jedinice gradiva nisu jednoznac¢no identificirane, primjereno zasti¢ene i
dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi, duzan je o tome obavijestiti
DAPA-u.
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2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV

Clanak 11.
(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u pravilu ¢im nastanu,
odnosno ¢im se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom
biti ¢e zabiljezeno najmanje podacima o vremenu zaprimanja, izvoru iz kojeg je jedinica zaprimljena i
0sobi koja je zaprimila jedinicu gradiva.
(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje gradivom potrebno je
primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.
(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se prenose na
odgovarajuéi nacin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na jedinice gradiva koje se prenose
te ne smije do¢i do gubitka moguénosti identifikacije jedinice gradiva za koju je odredeno da se cuva
trajno niti do gubitka metapodataka o takvoj jedinici gradiva.

Clanak 12.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢em informacijskom
sustavu koji su trajno logicki povezani s jedinicom gradiva.

(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv, vrijeme nastanka,
oznaku iz popisa javnog dokumentarnog gradiva Op¢ine s rokovima ¢uvanja kojoj jedinica pripada,
podatke o osobi ili osobama koje su odgovorne za nastanak jedinice gradiva, podatke o ogranicenjima
dostupnosti (ako ih ima) te predvideni rok cuvanja.

(3) Podaci o ograni¢enjima dostupnosti sadrze pravnu osnovu za svako pojedino ogranicenje.

(4) Op¢ina je duzna osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku jedinice gradiva najmanje do isteka
roka ¢uvanja jedinice gradiva.

Clanak 13.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Opc¢ine mora sadrzavati
Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis cjelokupnog
gradiva mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u specifikaciji
metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim stranicama HDA, a mora sadrzavati
najmanje podatke koji identificiraju jedinice gradiva, podatke o vremenu nastanka, koli¢ini, vrsti,
obliku i stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i mogucim ograni¢enjima prava koristenja.

(3) Popis treba omoguciti pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva, provjeru njihove
autenticnosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka o nastanku, zaprimanju i obradi
jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu, identifikaciju svih jedinica gradiva koje su
nastale ili zaprimljene u okviru pojedine poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva, identifikaciju jedinica
gradiva najmanje do razine osnovne jedinice udruzivanja dokumenata (predmet).

3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA
Clanak 14.

(1) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrzavati popise cjelokupnog gradiva
svih informacijskih sustava Opéine
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(2) Op¢ina jednom godisnje, te uvijek po zahtjevu DAPA-e dostavlja popis cjelokupnog gradiva,
odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem na zadnji dan prethodne godine.

(3) Popis iz stavka 1. ovog ¢lanka Op¢ina vodi i dostavlja u strukturiranom elektronickom obliku
DAPA-i na nacin propisan ¢lankom 13. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan
arhiva.

Clanak 15.
(1) Popis iz ¢lanka 14. mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao obvezni podaci u
specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreZznim stranicama Hrvatski drzavni arhiv.
(2) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrzavati podatke koji su potrebni za
provjeru cjelovitosti gradiva.

4. PRETVORBA GRADIVA

Clanak 16.

(1) Dokumentarno gradivo moze se pretvoriti u digitalni oblik na nacin da su ocuvani autenticnost,
cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, Citljivost i povjerljivost gradiva tijekom pretvorbe i nakon
pretvorbe u obliku u Kkoji je pretvoreno.
(2) Pretvorba gradiva Op¢ine mora biti obavljena u obliku koji pruza jamstvo glede pouzdanosti i
uporabivosti gradiva na nacin:
- da su sacuvana sva bitna svojstva, sastavnice, ucinci i uporabivost izvornoga gradiva
(oCuvanje cjelovitosti gradiva)
- da je izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva
- daje obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana
- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zastite autorskog prava, izvrSena uz postivanje
propisa kojima se ureduje autorsko pravo
- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci pretvorbe
odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 17.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u digitalni oblik kod
Op¢ine mora sadrZavati podatke o softveru i hardveru koji se koriste, informacijskim objektima koji
nastaju ili se obraduju u postupku pretvorbe, kao i mrezni plan i detaljnu specifikaciju postupka
pretvorbe.
(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dokumentacija treba sadrzavati:

- upute za administraciju i odrZzavanje sustava

- upute za korisnike sustava

- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno provoditi

- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za snimanje,
postupak snimanja, zasStita podataka, postupanje s izvornim gradivom nakon pretvorbe).
(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran sukladno utvrdenoj
razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i kada obavio pretvorbu te u kojem tehni¢kom i
organizacijskom okruZenju.
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Clanak 18.

(1) Op¢ina mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu na gubitak autenti¢nosti,
cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivost ili povjerljivost gradiva te utvrditi je li taj rizik
umjeren, visok ili vrlo visok.

(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama ¢lanaka 26. i 27. Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.

(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da se odreduje koje
gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi gradiva i na¢in na koji ih treba obaviti.
(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljucuje stvaranje podataka koji omogucuju provjeru cjelovitosti
gradiva nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u obliku u koji je pretvoreno,
sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i kvaliteta
pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima izvorno gradivo unistiti.
(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva Op¢ine obavlja se
sukladno ¢lancima 22., 23. 1 25. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod Opéine mora biti u skladu sa ¢lankom
21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 20.

(1) HDA na zahtjev Op¢ine provodi ocjenu sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i
Cuvanja gradiva s odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima te Pravilnika o upravljanju
dokumentarnim gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru sukladnosti te izdaje odgovarajucu
potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i cuvanja gradiva.

(2) Opéina je duzna obavijestiti HDA o svakoj izmjeni pravila, tehnologije ili postupaka u pretvorbi i
¢uvanju gradiva ili o odstupanjima u njihovoj primjeni, te radi provjere sukladnosti dostaviti HDA
Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i ¢uvanja gradiva.

5. POHRANA I ZASTITA GRADIVA U PISMOHRANI

Clanak 21.

(1) Sve organizacijske jedinice Opéine duzne su cjelovito i primjereno dokumentirati poslove koje
obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih akata koji ureduju djelatnost i na¢in rada
Op¢ine.

(2) Rijesene predmete u fizickom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u svrhu zastite,
stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore, arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili
arhivske mape (fascikle s preklopom) i druge primjerene tehnicke jedinice.

(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo ¢uva se onoliko koliko zahtijevaju poslovni
procesi, a nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.

(4) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko gradivo koje nastaje
u njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i obrade do predaje na daljnje cuvanje. Svaki
zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je zaduzen u pogledu sadrzaja, podataka, pravodobne obrade
te ukupnog stanja svakog predmeta kojim raspolaze. Svaki zaposlenik koji je zaduzen za gradivo do
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predaje u pismohranu, duzan ga je tijekom godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi
posla te ga svrstati u odgovarajuce arhivske jedinice. Na svakoj tehnic¢koj jedinici, ispisuju se slijedeci
podaci:

- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva

- nazivivrsta gradiva

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici

- rok ¢uvanja gradiva.

Clanak 22.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Op¢ine, u fizickom ili analognom obliku prikuplja se, zaprima,
obraduje, evidentira, odabire i izluCuje te osigurava od ostec¢enja i gubitka u odgovarajucoj ustrojstvenoj
jedinici i/ili pismohrani Op¢ine.

(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u fizickom ili analognom
obliku mogu se cuvati i obradivati u drugim ustrojstvenim jedinicama, ako je to potrebno radi
poslovanja te ako je tako utvrdeno ovim Pravilima ili posebnom odlukom.

Clanak 23.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u pismohranu u
sredenom stanju, u tehnicki oblikovanim i ozna¢enim arhivskim jedinicama te uz popis jedinica gradiva
obuhvacéenog primopredajnim zapisnikom.

(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i odgovorna osoba za
rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani.

(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan ¢uva ustrojstvena jedinica koja
predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u
pismohrani.

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane, odnosno zaposlenik u pismohrani, duzan je pregledati
cjelokupno preuzeto dokumentarno gradivo i provjeriti tocnost upisanih podataka.

Clanak 24.

(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na nacin propisan odredbama ovih Pravila,
gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno u ormare u odgovarajuim prostorijama
pismohrane.

(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim dokumentacijskim cjelinama,
vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima ¢uvanja.

(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se oznaGavanje
tehnickih jedinica gradiva.

Clanak 25.

U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedece evidencije:
- evidencija ulaska gradiva u pismohranu
- knjiga posudbe ili koriStenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na privremeno
koriStenje putem odgovaraju¢e potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje kopija gradiva u
digitalnom obliku potreban je samo upis u evidenciju.
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Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zasStite gradiva

Clanak 26.

(1) Op¢ina je duzna osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i stru¢no osoblje za pohranu i zastitu
dokumentarnog i arhivskog gradiva.

(2) U sluc¢aju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u racunalni oblak, gradivo se mora ¢uvati u
zasebnom racunalnom oblaku, zasti¢eno enkripcijom i lozinkom, mora se znati gdje je fizicko mjesto
pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade dokumentarnog i arhivskog gradiva te isto ne smije
biti izvan granica Republike Hrvatske.

(3) Opc¢ina mora osigurati odgovarajuéu sigurnost za hardver i softver te kontrolu za pristup
informacijskom sustavu za pohranu gradiva.

(4) DAPA nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.

Pohrana i zastita gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 27.

(1) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:
- Kkoja su ¢ista, uredna, suha, zra¢na i zasticena od prodora nadzemnih i podzemnih voda
- udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se ¢uvaju lako zapaljive tvari,
od izvora praSenja i oneciS¢enja zraka
- propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i vodova (plinskih,
vodovodnih, kanalizacijskih)
- opremljena odgovarajuc¢im elektri¢nim instalacijama, sa sredi$njim isklju¢ivanjem
- opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zracenja
- osigurana od provale
- kojima je zaprijecen pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog vremena
- u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 — 20 °C, a relativna vlaznost 45 — 55 %
- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gaSenje pozara.
(2) Gradivo se oprema na nacin koji omogucuje sigurno i jednostavno rukovanje gradivom i osigurava
za$titu primjerenu roku ¢uvanja gradiva (omoti, kutije 1 sli¢ne tehnicke jedinice).
(3) Tehnicke jedinice gradiva oznacavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s podacima u
Popisu cjelokupnog gradiva.

Clanak 28.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zastitnom opremom koja omogucuje sigurno rukovanje
i §titi ga od ostecenja.

(2) Spremista u kojima se ¢uva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili ormarima koji su
primjereni za smjestaj gradiva.

(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim mjestima koja
nisu namijenjena za njegovo odlaganje.

(4) Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se ¢uva gradivo ili u njihovoj blizini, kao i prilikom
¢iS¢enja tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu biti Stetni za gradivo (upotreba
otvorenog plamena, koriStenje agresivnih kemijskih sredstava i zapaljivih tvari, pretjerano vlaZzenje),
pogotovo ako gradivo nije prethodno izmjesteno na mjesto sigurno od posljedica primjene tih sredstava
i postupaka.
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Pohrana i zaStita gradiva u digitalnom obliku

Clanak 29.

(1) Op¢ina je duzna sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u informacijskom sustavu koji
osigurava primjerenu razinu zaStite gradiva i oCuvanje autenticnosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti
podrijetla, Citljivosti i povjerljivosti gradiva te sustavom koji omogucava upravljanje rizicima od
gubitka gradiva ili navedenih svojstava gradiva.

(2) Gradivo treba biti zasticeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom odgovaraju¢om
mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

(4) Informacijski sustav u kojem se ¢uva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba omoguciti izvoz
jedinica arhivskog gradiva i pripadajuc¢ih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA | IZRADA POPISA JAVNOG DOKUMENTARNOG
GRADIVA S ROKOVIMA CUVANJA

Clanak 30.

(1) Pravila s Popisom javnog dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja Opéine iz ¢lanka 1. ovih
Pravila dostavljaju se DAPA-i na odobrenje.

(2) Ako DAPA u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda odobrenje ili ne odbije
izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga ¢lanka, smatra se da je ovo odobrenje izdano.

Clanak 31.

(1) Op¢ina odreduje rokove ¢uvanja dokumentarnog gradiva sukladno propisima koji ureduju obvezu
¢uvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama poslovanja i zastite vlastitih i tudih prava i interesa,
interesa javnosti, interesa za kulturu, povijest i druge znanosti te prema oglednim popisima gradiva s
rokovima ¢uvanja i uputama DAPA-e.

(2) Ukoliko Op¢ina posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom ili radom tijela ¢iju djelatnost
nastavlja, duzna je utvrditi rokove ¢uvanja i za to gradivo.

(3) Ako u radu Opéine nastane jedinica gradiva koja nije predvidena u Popisu javnog dokumentarnog
gradiva Op¢ine s rokovima ¢uvanja, Op¢ina je duzna dopuniti taj Popis na propisani nacin.

Clanak 32.

Ukoliko Opé¢ina vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u fizi¢kom ili analognom obliku,
podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica gradiva u digitalnom i u fizickom ili
analognom obliku moraju biti naznaceni u Popisu cjelokupnog gradiva.
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7. POSTUPAK IZLUCIVANJA I UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA

Clanak 33.

Dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo s ograni¢enim
rokovima, Cuva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog gradiva Op¢ine s rokovima
cuvanja.

Clanak 34.

(1) Izlucivanje i unistavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi ¢uvanja prema
Popisu javnog dokumentarnoga gradiva Opéine s rokovima ¢uvanja, vrsi se redovito po isteku rokova
cuvanja temeljem:
- odobrenja DAPA-e¢ kojim se odobrava izluCivanje i uniStenje gradiva po provedenom
pojedina¢nom postupku za odredeno gradivo
- odobrenja DAPA—¢ kojim se odobrava izlucivanje i unistenje odredenih kategorija gradiva
prema odobrenom popisu gradiva s rokovima ¢uvanja bez provodenja posebnog postupka za
svaki pojedinacni postupak (kratica: IBP)
(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog ¢lanka daju se na prijedlog Opéine i na temelju odobrenog Popisa
javnog dokumentarnog gradiva Op¢ine s rokovima ¢uvanja.

Postupak izluéivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva po provedenom pojedina¢nom
postupku za odredeno gradivo

Clanak 35.

(1) Postupak izlucivanja i unistenja dokumentarnog gradiva pokre¢e odgovorna osoba Op¢ine.

(2) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlucivanje gradiva prilaze se popis gradiva koje se predlaze za
izlu¢ivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli¢ini, vremenu nastanka gradiva te o osnovi za izlu¢ivanje.
(3) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog ¢lanka predlaze dokumentarno gradivo u fizi¢kom
ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi ¢uvanja ali je pretvoreno u digitalni oblik obavezno se
prilaze i vazeca potvrda o sukladnosti pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva.

Clanak 36.

(1) Popis gradiva predlozenog za izlu¢ivanje dostavlja se DAPA-I.
(2) DAPA donosi rjeSenje o odobrenju izlucivanja i uniStavanja gradiva u roku od trideset dana od
zaprimanja prijedloga.

Clanak 37.

(1) Izluceno gradivo uniStava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i onemogucuje
neovlasteni pristup osobnim podacima.

(2) Postupak izluCivanja gradiva i uniStenje izluCenog gradiva dokumentira se biljezenjem
odgovarajuéih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom ili drugim odgovaraju¢im dokumentom.
(3) Podatke o izlu¢enom i unistenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog gradiva.

Postupak izlu¢ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva bez provodenja posebnog postupka za
svaki pojedina¢ni postupak
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Clanak 38.

(1) Op¢ina moze izluiti i unistiti odredene kategorije gradiva bez provodenja posebnog postupka za
svaki pojedinacni postupak, §to mora biti posebno definirano u Popisu javnog dokumentarnog gradiva
Op¢ine s rokovima cuvanja.

(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest DAPA-i.

8. DOSTUPNOST I KORISTENJE GRADIVA

Clanak 39.

Dokumentarno i arhivsko gradivo Opcine dostupno je od njegova nastanka, ako zakonima i
podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno drugacije.

Clanak 40.

Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.

9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA DRZAVNOM ARHIVU U PAZINU

Priprema gradiva za predaju

Clanak 41.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se DAPA-i sredeno, popisano, u zaokruzenim cjelinama, tehnicki
opremljeno i oznaceno, i u digitalnom obliku koji je primjeren za trajno cuvanje.
(2) Prije predaje gradiva Op¢ina je duzna izraditi popis gradiva koje se predaje, a popis je potrebno
izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom elektroni¢kom formatu i dostaviti DAPA-i.
(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju DAPA-i tako da se oblikuje u informacijske
pakete za predaju koji sadrze jednoznac¢no identificirane datoteke i s njima povezane metapodatke.
(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za predaju gradiva
arhivima vodi Hrvatski drzavni arhiv.

Clanak 42.

TroSkove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe gradiva u digitalni oblik za trajno
cuvanje, podmiruje Op¢ina.

Predaja gradiva u digitalnom obliku

Clanak 43.
(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se DAPA-i u roku koji nije dulji od deset godina od
njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno podzakonskim aktom donesenim na temelju
zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za ¢uvanje klasificiranih podataka.
(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost i €itljivost gradiva
koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i neskodljiv za unos u informacijski sustav
DAPA-e.
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(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moZze se preuzimati u arhiv automatiziranim povremenim
pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom strojne razmjene podataka, ako
je to primjereno s obzirom na vrstu i tehnicka obiljezja gradiva.

(4) Op¢ina je duzna dostaviti popis gradiva koje se predaje u DAPA-u prema odredbi stavka 2. ovog
¢lanka, osim ako DAPA ne odredi drugaciji nacin.

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se DAPA-i tako da se preda odgovarajuéi popis gradiva koji
sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako se tijekom predaje mogu provjeriti autenti¢nost,
cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i ¢itljivost jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u sustavu koji
je prikladan za Cuvanje arhivskog gradiva u digitalnom obliku.

(6) Ako se u posjedu Opcine nalazi gradivo ¢ije bi navodenje na popisima bilo protivno odredbama
drugog zakona, za takve se jedinice gradiva na popisu navode identifikator i samo oni podaci koje se
prema odredbama drugog zakona mogu dostaviti arhivu.

Predaja gradiva u fizickom ili analognom obliku

Clanak 44.

(1) Arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se DAPA-i u roku koji u pravilu ne moze
biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.

(2) Predaje se DAPA-i opremljeno opremom za trajno ¢uvanje i ozna¢eno oznakama tehnickih jedinica
iz popisa gradiva za predaju.

(3) Uz gradivo u fizickom ili analognom obliku Op¢ina predaje DAPA-i isto gradivo pretvoreno u
digitalni oblik na propisani nacin.

(4) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno Op¢ini za obavljanje djelatnosti ili je
uslijed stanja neprikladno za dugotrajno cuvanje, DAPA moze preuzeti takvo gradivo samo u
digitalnom obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva Drzavnom arhivu u Pazinu

Clanak 45.

O predaji javnog arhivskog gradiva Opcine DAPA-i sastavlja se zapisnik, sluZzbena biljeska ili drugi
odgovaraju¢i dokument sukladno ¢lanku 43. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan
arhiva.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM I
ARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 46.

Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:
- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu zaduZenja
- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nacina i oblika Cuvanja pojedinih
cjelina dokumentacije
- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom obliku
- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fizickom ili analognom obliku u digitalni
oblik
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- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova Cuvanja izradom Popisa javnog
dokumentarnog gradiva s rokovima Cuvanja

- utvrdivanje dostupnosti i na¢ina koristenja pojedinih cjelina dokumentacije

- osiguranje prostora za odlaganje i cuvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili analognom i
digitalnom obliku

- zaprimanje, oznacavanje i tehni¢ko opremanje dokumentarnog gradiva u pismohrani, vodenje
evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis, odlaganje i zastita, odabiranje trajnog
i izluc¢ivanje gradiva kojem su protekli rokovi cuvanja

- redovno godiSnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva DAPA-i

- obavjestavanje DAPA-e o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i omogucavanje uvida
u stanje gradiva, radi davanja miSljenja o postupanju s gradivom, priprema za predaju gradiva
DAPA-i.

Clanak 47.

Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama koje su stru¢no
osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 48.

(1) Op¢ina je duzna odrediti osobu koja obavlja stru¢ne arhivske poslove u odnosu na dokumentarno i
arhivsko gradivo i o tome obavijestiti DAPA-u.

(2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge poslove, zaposlenik
drugog tijela ili druga stru¢no osposobljena osoba.

Clanak 49.
(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 47. moraju imati najmanje srednju struc¢nu spremu,
kao i1 polozen ispit za provjeru strucne osposobljenosti radnika na poslovima upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno Pravilniku o stru¢nim arhivskim zvanjima
i drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i na¢inu njihova stjecanja (»Narodne novine«, broj
104/19).
(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema poloZen strucni ispit, stjeCe pravo polaganja
stru¢nog ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju poslova upravljanja dokumentarnim
i arhivskim gradivom izvan arhiva.
(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje stru¢nog arhivskog zvanja
sukladno odredbama Pravilnika o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te
uvjetima i nac¢inu njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 50.

Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom poslovanja Op¢ine
obvezne su postupati u skladu sa odredbama Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, pravilnicima te
odredbama ovih Pravila.

Clanak 51.

Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo donoSenje.
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Clanak 52.

Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom gradivu i arhivima,
njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se poblize utvrduje rukovanje i rokovi
¢uvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 53.

Popis javnog dokumentarnog gradiva Opéine s rokovima ¢uvanja primjenjuje se po dobivenom
odobrenju DAPA-e i ¢ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 54.

Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaje vaziti Pravilnik o zatiti i obradi arhivskog i
registraturnog gradiva Opcine,
KLASA: 036-01/16-01/01 URBROJ: 2163/07-02-1-16-5 od 23.8.2016. godine.

Clanak 55.

Ova Pravila stupaju na snagu u roku od 8 dana od dana objave (ili danom objave) na oglasnoj plo¢i, tj.
na web stranicama Op¢ine, a nakon prethodnog odobrenja DAPA-e

KLASA: 024-03/24-01/9
URBROJ: 2163-35-01/1-24-1
U SvetvinCentu, 4. rujna 2024.

OPCINSKO VIJECE OPCINE SVETVINCENAT
PREDSJEDNIK
DrazZen Stani¢, dipl.ing.
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Na temelju ¢lanka 35. Zakona o vlasniStvu 1 drugim stvarnim pravima (“Narodne
novine”, br. 91/96), ¢lanka 32. Statuta Opc¢ine Svetvincenat( “Sluzbene novine Opc¢ine
Svetvincenat” br. 2/13, 2/21), i ¢lanka 4. Odluke o uvjetima pod kojima se mogu otuditi
nekretnine u vlasnistvu Op¢ine Svetvincenat (“Sluzbene novine Opc¢ine Svetvincenat” br.
02/06), Opc¢insko vije¢e Opcine Svetvincenat na sjednici odrzanoj dana 4. rujna 2024.godine,
donosi sljedecu,

ODLUKU
o raspisivanju javnog natje¢aja za prodaju nekretnine
usmenim javnim nadmetanjem

Clanak 1.
Raspisati ¢e se javni natjecaj za prodaju slijedecih suvlasnickih dijelova nekretnina;

1. k.¢. br.2203/1, vinograd, povrSine 741 m2, k.¢. br. 2203/2, vrt, povrSine 378 m2,
upisane u zk.ul. 1421, k.o.Bokordi¢i, k.¢. br. 2202/1, vinograd, povrSine 860 m2, k.¢. br.
2202/2, oranica povrsine 374 m2, k.¢. br. 2202/3, vrt, upisane u zk.ul. 1422 k.o. Bokordi¢i, a
koje se nekretnine nalaze u naselju Bokordi¢i, suvlasncki dio Op¢ine Svetvincenat iznosi
360/3200 dijelova, pocetna cijena temeljem procjene ovlaStenih stalnog sudskih vjestaka
graditeljske i poljoprivredne struke iznosi 31,040,00 EUR, procijenjena vrijednost
suvlasnickih dijelova Op¢ine Svetvin€enat iznosi 3.492,00 EUR, jamcevina iznosi 10%
prodajne vrijednosti,

Clanak 2.

Nekretnine iz ¢lanka 1. ove Odluke prodaju se u videnom stanju. U prodajnu cijenu
nisu ukljuéeni porez na promet nekretnina, naknade za prikljucenje na elektroenergetske ili
druge instalacije te izrada geodetskih parcelacijskih elaborata i dr.

Clanak 3.

Natjecaj ¢e se provesti usmenim javnim nadmetanjem. Najpovoljnijom ponudom smatra se
ona ponuda koja ispunjava sve opc¢e 1 posebne uvjete iz natjecaja, a kojom je ponuden najvisi
iznos prodajne cijene.

Pravo na sudjelovanje u postupku javnog nadmetanja imaju sve domace fizicke 1 pravne
osobe, a strane fizicke i pravne osobe pod uvjetom da ispunjavaju uvjete za stjecanje prava
vlasni$tva nekretnina u Republici Hrvatskoj utvrdene odredbama c¢lanaka od 354. do 357.
Zakona o vlasniStvu i drugim stvarnim pravima (“Narodne novine * br. 91/96).

Javno nadmetanje ¢e svojim zakljuc¢kom raspisati Opc¢inski nacelnik.

Javno nadmetanje provest ¢e Povjerenstvo za provedbu javnog nadmetanja za prodaju
nekretnina.

Obavijest o natjecaju objaviti ¢e se u “Glasu Istre” kao obavijest, a cjeloviti tekst
natjecaja objaviti ¢e se na oglasnoj ploc¢i Opcine Svetvinéenat.

Clanak 4.

Rok za sklapanje ugovora o prodaji je 8 dana od dana poziva Opc¢ine SvetvinCenat
najpovoljnijem ponuditelju na sklapanje ugovora o prodaji. Ugovorenu kupoprodajnu cijenu
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kupac placa u jednom obroku, bez utvrdene mogucénosti popusta u roku od 15 dana od dana
sklapanja ugovora.

Porez na promet nekretnina plac¢a kupac u zakonskom roku.

Kupac stupa u posjed kupljenih nekretnina zaklju¢enjem Ugovora o prodaji nekretnine.

Ukoliko najpovoljniji izabrani ponuditelj odbije potpisati dostavljeni Ugovor o
kupoprodaji nekretnina u roku od 15 dana od dana dostave Ugovora gubi pravo na povrat
jamcevine.

Ukoliko ponuditelj ne isplati ugovorenu kupoprodajnu cijenu u roku od 15 dana od dana
ovjere potpisa kod javnog biljeznika gubi pravo na povrat jamcevine.

Uknjizba prava vlasnistva u korist kupca odgada se do isplate pune prodajne cijene, §to
Opc¢ina Svetvincenat potvrduje posebnom pisanom potvrdom, te se vrsi uz upis drugih obveza
kupca iz ovoga natjecaja kao raskidnog uvjeta.

Brisanje raskidnog uvijeta iz prethodnog stavka izvrsit ¢e se temeljem posebne pisane
potvrde Opcine Svetvincenat.

Clanak 5.

Op¢insko vije¢e Opéine Svetvincenat na prijedlog Opcinskog nacelnika pridrzava
pravo poniStenja objavljenog Javnog natjecaja u cijelostiili djelomi¢no bez davanja posebnog
obrazlozenja.

Op¢insko vije¢e Opcine Svetvincenat na prijedlog Opcinskog nacelnika pridrzava
pravo neprihvacanja najpovoljnije ponude za kupnju koje od nekretnina iz ovog Javnog
natjecaja, bez davanja posebnog obrazloZenja podnositelju takve ponude.

Op¢insko vije¢e Opcine Svetvincenat na prijedlog Opéinskog nacelnika takoder
zadrzava pravo ponistenja ili izmjene zakljucka o izboru najpovoljnijeg ponuditelja za kupnju
nekretnine izloZene na prodaju u ovom Javnom natjecaju, ukoliko tijekom provodenja
postupka, pa sve do okoncanja istog, nastupe okolnosti koje zahtijevaju takvu izmjenu ili
ponistenje.

Clanak 6.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Sluzbenim novinama Op¢ine
Svetvincéenat”.

KLASA: 940-01/24-01/1
URBROJ: 2163-35-01/1-24-4
Svetvincéenat, 4. rujna 2024.

OPCINSKO VIJECE OPCINE SVETVINCENAT
PREDSJEDNIK
Drazen Stani¢, dipl.ing.,v.r.
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Na temelju ¢lanaka 3. 1 6. , Zakona o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora (,,Narodne
novine® br. 125/11, 64/15, 112/18), ¢lanka 6. Odluke o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora u
vlasnistvu Opc¢ine Svetvincenat («Sluzbene novine Opcine Svetvincenat» br. 2/16), clanka 32. Statuta
Op¢ine Svetvincenat («Sluzbene novine Op¢ine Svetvincenat» br. 2/13, 2/21), Op¢insko vijece Opcine
Svetvincenat na sjednici odrzanoj dana 4. rujna 2024. godine, donosi sljedecu

ODLUKU
o davanju prethodne suglasnosti za raspisivanje javnog natjecaja
za davanje u zakup poslovnog prostora

l.
Donosi se Odluka o davanju prethodne suglasnosti Op¢inskom nacelniku o raspisivanju javnog
natjecaja za davanje u zakup poslovnog prostora i to:

1. Jursi¢i/ zgrada kbr. Jursi¢i 50,
- prostor povrsine 60 m2, na ké.br. zgr. 75/5, k.o. JurSiéi, prizemlje,
- zadjelatnost: ugostiteljska djelatnost
- pocetna cijena zakupa: 3,18 EUR/m2,
- zanavedeni poslovni prostor ne postoji prvenstveno pravo zakupa
- jamcevina za prostor placa se u iznosu od 10% od utvrdene pocetne cijene mjesecnog
zakupa
- natjeCaj ¢e se provesti usmenim javnim nadmetanjem na dan koji se odredi javnim
natjecajem.
- Ugovor o zakupu zakljucuje se na odredeno vrijeme od 5 (pet) godina,
- pocetni iznos mjese¢ne zakupnine iznosi 190,80 EUR, uvecano za PDV.
Rok privodenja namjeni: 30 dana od dana stupanja na snagu ugovora.
Vrijeme trajanja zakupa je odredeno na pet godina.

Javni natjeCaj ¢e sukladno tocki I. ove Odluke, prema Zakonu o zakupu i kupoprodaji
poslovnog prostora te Odluci o zakupu i kupoprodaji poslovnog prostora u vlasniStvu Opcine
SvetvinCenat, raspisati Op¢inski nacelnik Op¢ine Svetvincenat.

Javni natjeCaj ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i Opéine SvetvinCenat, a obavijest o javnom
natjecaju u «Glasu Istre».

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u «Sluzbenim novinama Op¢ine
Svetvincenaty.

OPCINSKO VIJECE OPCINE SVETVINCENAT
PREDSJEDNIK
Drazen Stani¢, dipl. ing.

KLASA: 940-01/24-01/13
URBROJ: 2163-35-01/1-24-1
SvetvinCenat, 4. rujna 2024.
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Na temelju ¢lanka 35. Zakona o lokalnoj 1 podruc¢noj (regionalnoj) samoupravi
(,,Narodne novine®, broj 33/01, 60/01. - vjerodostojno tumacenje, 129/05, 109/07, 125/08,
36/09, 150/11, 144/12, 19/13. - procisceni tekst, 137/15, 123/17, 98/18 i 144/20) i ¢lanka 32.
Statuta Opcine SvetvinCenat (,,Sluzbene novine Op¢ine Svetvincenat® 2/13, 2/21), Opéinsko
vije¢e Opc¢ine Svetvinéenat na 37. sjednici odrzanoj 4. rujna 2024. donijelo je

ODLUKU
o prihvaéanju darovanja nekretnina k.¢.br. 1246/1 i 1246/10 u k.o. Stokovci

Clanak 1.

Ovom Odlukom Op¢ina Svetvin¢enat prima na dar od darovatelja Irene Magdi¢ iz
Zagreba, OIB 49661420889, Ulica Ante JaksSi¢a 47, nekretninu upisanu u zemljiSnim knjigama
Op¢inskog suda u Puli, ZemljisSnoknjiznog odjela Pula u zk.ul.br. 7173, oznake k.¢.br. 1246/1
u k.o. Stokovci, ukupne povrsine 552 m2, oranica (u naravi put put u naselju Cabruniéi) i
nekretninu upisanu u zemlji$nim knjigama Op¢inskog suda u Puli, ZemljiSnoknjiznog odjela
Pula u zk.ul.br. 12041, oznake k.¢.br. 1246/10 u k.o. Stokovci, ukupne povrsine 41 m2, put (u
naravi put put u naselju Cabruniéi).

Clanak 2.
Procijenjena vrijednost nekretnina iz ¢lanka 1. ove Odluke iznosi 2.000,00 EUR.
Clanak 3.

Ovlaséuje se opcinski nacelnik Opcéine Svetvincenat za potpisivanje Ugovora o
darovanju nekretnina iz ¢lanka 1. ove Odluke.
Tekst Ugovora o darovanju nekretnina sastavni je dio ove Odluke.

Clanak 4.

Po provedbi Ugovora o darovanju u zemljiSnim knjigama iz ¢lanka 3. ove Odluke,
darovana nekretnina ¢e se klasificirana kao nerazvrstana cesta upisati u Jedinstvenu bazu
podataka o nerazvrstanim cestama na podrucju Opc¢ine Svetvincenat.

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Sluzbenim novinama Op¢ine
Svetvincenat*.

KLASA: 024-01/24-01/18
URBROJ: 2163-35-01/1-24-1
SvetvinCenat, 4. rujna 2024.

OPCINSKO VIJECE OPCINE SVETVINCENAT
PREDSJEDNIK
Drazen Stani¢, dipl.ing.
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Na temelju Clanka 9. stavak 2. Zakona o placama u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi («Narodne novine» br. 28/10, 10/23) i ¢lanka 46.a. Statuta Opcine Svetvin¢enat
(“Sluzbene novine Opcine SvetvinCenat”, br. 2/13, 2/21), Op¢inski nacelnik Opcine
Svetvincenat, dana 4. rujna 2024. godine, donosi

ODLUKU
0 osnovici za obracun placa sluzbenika i namjestenika
Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Svetvincenat

Clanak 1.

Ovom Odlukom o osnovici za obracun placa sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine SvetvinCenat utvrduje se osnovica za obracun place sluzbenika i
namjestenika Jedinstvenog upravnog odjelu Opc¢ine Svetvinenat.

Clanak 2.

Visina osnovice za obracun place iz ¢lanka 1. ove Odluke utvrduje se u visini od 538,91
EUR bruto i primjenjuje se pocevsi s placom za mjesec rujan 2024. godine, koja se isplacuje u
mjesecu listopadu 2024. godine.

Clanak 3.

Zaposlenicima kojima bi utvrdivanjem osnovice za obracun place iz ¢lanka 2.
ove Odluke iznos za isplatu place bio ispod zakonom propisane minimalne place za pojedinu
godinu, isplatiti ¢e se minimalna plac¢a propisana Uredbom o visini minimalne place.

Clanak 4.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o osnovici za obracun

placa sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Opcéine Svetvincenat
KLASA: 120-01/24-01/4, URBROJ: 2163-35-02/1-24-1 od dana 19. travnja 2024. godine.

Clanak 5.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana nakon objave u «Sluzbenim novinama Op¢ine
Svetvincenaty.

KLASA: 120-01/24-01/5
URBROJ: 2163-35-02/1-24-1
Svetvincenat, 4. rujna 2024.

OPCINSKI NACELNIK OPCINE SVETVINCENAT
Dean Perkovi¢, mag.oec.



